
(仮称)白鷹町文化交流センター管理運営計画スケジュール(案)
年度

内容 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8

本体工事施工 竣工・引渡し オープン

外構駐車場工事 外構緑地工事

備品発注・納入

管理運営計画策定 開館準備作業 オープニング期間 通常

嘱託スタッフ募集採用 臨時職員採用

開館準備作業・研修 アートディレクター依頼 研修

施設内トレーニング

業務マニュアル等の作成

企画運営検討委員会(サロン形式) 企画運営委員会の発足・活動

友の会入会案内作成・配布 入会申し込み・会員管理

サポーター組織入会案内作成配布 入会申し込み・管理

サポーター研修 サポーター研修

業務委託 委託内容・委託業者の検討(舞台・警備・清掃…等) 委託契約準備 委託契約

プレイベント プレイベント企画・立案 施設内覧 プレイベント

(絵画) (絵画修復作業) 搬入

オープニングイベント・お試し事業企画・立案 オープニングイベント・お試し事業実施

21年度事業企画・立案 交渉・調整 21年度事業実施

22年度事業企画・立案 22年度事業交渉・調整 事業実施

23年度事業企画・立案 交渉調整

貸館事業 受付開始 貸館利用・受付

施設利用案内・利用マニュアル・仕込図・受付書類等の整備

施設管理システムの検討 決定・準備 施設管理システムの運用

利用規則・利用料金の検討

愛称募集 愛称選定・決定 ロゴ・シンボルマーク作成 オープニングポスター・チラシ・DM発送

仮パンフ作成 配布 本パンフ作成・配布

HP開設・機関紙発行準備 HP開設・機関紙発行 HP管理・更新

プレイベント・オープニング・H21事業予算案 H22事業予算案作成

H21決算・事業評価

運営スタッフ

住民参加組織

管理運営

建設工事

組　織

19年度 20年度 21年度

広報宣伝

予　　　算

評　　　価

自主事業
事　業

施設管理


